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PROCEDURY

1. Procedury postepowania w przypadku zachowania agresywnego/przemocowego ze

strony ucznia:

W kazdym przypadku, gdy uczen jest §wiadkiem wypadku, pobicia, agresywnego zachowania
badZz innego zdarzenia sprzecznego z normami i zasadami obowigzujacymi na terenie szkoty
natychmiast  zglasza zaistnienie tego faktu najblizej znajdujacej si¢ osobie dorostej (np.
nauczycielowi, wychowawcy, pedagogowi).

W sytuacjach objetych procedurami uczen ma obowigzek podporzadkowaé si¢ do polecen
wszystkich pracownikow szkoty.
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Procedura postepowania w przypadku czynu o stosunkowo niskiej szkodliwosci (np. celowe
popchniecie, kopniecie, wyzywanie):

Zdecydowane 1 stanowcze przerywanie przez pracownika szkoty ($wiadka zdarzenia)
negatywnego zachowania sprawcy wobec ofiary.

Zapewnienie bezpieczenstwa sobie i osobom biorgcym udziat w zdarzeniu.

Ocena zagrozenia i podj¢cie decyzji o rodzaju interwencji.

Rozmowa $wiadka zdarzenia (pracownika szkoly) z uczniem — zwrdcenie uwagi na jego
niewlasciwe zachowanie.

Zgloszenie przez $wiadka (pracownika szkoty) zaistniatego zdarzenia wychowawcy klasy.
Rozmowa wychowawcy klasy z uczniem.

Poinformowanie o zdarzeniu pedagoga szkolnego i rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia,
wpis wychowawcy do dziennika elektronicznego (uwaga).

Gdy dane zdarzenie powtorzy si¢ — powolanie przez pedagoga szkolnego komisji
wychowawczej, udzielenie kar regulaminowych zgodnych ze Statutem szkoty.

Procedura postepowania w_przypadku czynu o duzej szkodliwosci (np. stworzenie

zagrozenia dla zycia i zdrowia siebie lub innych, uszkodzenie ciala itp.):

Zdecydowane 1 stanowcze przerywanie przez pracownika szkoty ($wiadka zdarzenia)
negatywnego zachowania sprawcy wobec ofiary.

Zapewnienie bezpieczenstwa sobie i osobom biorgcym udziat w zdarzeniu.

Ocena zagrozenia i podj¢cie decyzji o rodzaju dalszej interwencji.

Powiadomienie przez §wiadka zdarzenia (pracownika szkoly) Dyrektora szkoly, pedagoga i
wychowawcy klasy .

. Udzielenie przez $wiadkoéw (pracownikéw szkoty) i pielegniarke szkolng (w razie

dostepnosci) pierwszej pomocy ofierze i zabezpieczenie miejsca zdarzenia.

W razie potrzeby wezwanie pomocy medycznej i/lub policji przez Dyrektora szkoty.
Wychowawca klasy powiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych sprawcy 1 ofiary
zaistnialego zdarzenia.

Rozmowa wychowawcy klasy ze sprawca zdarzenia — poinformowanie go o powaznym
naruszeniu obowigzujacych zasad i dalszym toku postgpowania. W przypadku powaznego
wykroczenia — wezwanie policji 1 przeprowadzenie rozmowy z uczniem w obecno$ci
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rodzicow/opiekundéw prawnych i wychowawcy oraz Dyrektora.
Powolanie komisji wychowawczej przez pedagoga szkolnego, udzielenie kar
regulaminowych zgodnych ze Statutem szkoty.

10. Z przebiegu sytuacji $wiadek zdarzenia (pracownik szkoty) sporzadza notatke stuzbowa.
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Procedura post¢gpowania w sytuacji agresywnego zachowania pracownika szkoly
wobec ucznia (wyzwiska, szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie mienia
ucznia —z wyjatkiem przedmiotow niedozwolonych):

Po otrzymaniu informacji o zdarzeniu Dyrektor szkoty przeprowadza niezwlocznie
postepowanie wyjasniajace ze stronami konfliktu w obecnos$ci psychologa/pedagoga.

Z przebiegu sytuacji pedagog/psycholog szkolny sporzadza notatke stuzbowa.

W przypadku potwierdzenia si¢ zarzutdw — podjecie przez Dyrektora szkoly postgpowania
dyscyplinarnego wobec pracownika, powiadomienie odpowiednich organdw i instytucji.

. Procedura postepowania w przypadku zaklocania przez ucznia toku lekcji:

Stowne zwrdcenie uwagi przez nauczyciela na niewtasciwe zachowanie ucznia.

Proba uspokojenia sytuacji w klasie. W przypadku konfliktu migdzy uczniami - rozdzielenie
stron. Gdy nauczyciel prowadzacy zajecia nie potrafi opanowaé sytuacji w klasie, wysyla
gospodarza klasy po pedagoga szkolnego.

Whis do dziennika elektronicznego (uwaga) — wedtug uznania nauczyciela.

W przypadku braku reakcji ze strony ucznia, powtarzania si¢ zachowania lub czynu o
duzej szkodliwosci - poinformowanie o dalszych konsekwencjach zgodnych ze Statutem
szkoly, powiadomienie wychowawcy i pedagoga, sporzadzenie odpowiedniej adnotacji w
dzienniku szkolnym, rozmowa z uczniem. Wychowawca i pedagog wspdlnie ustalaja
konsekwencje zachowania w zaleznosci od popetnionego wykroczenia

W razie potrzeby powiadomienie Dyrektora szkoty, powotanie przez pedagoga szkolnego
komisji wychowawczej, poinformowanie przez wychowawce rodzicoéw/opiekunow
prawnych, udzielenie kar regulaminowych zgodnych ze Statutem szkoty.

Jezeli przyczyna zaktocania toku lekcji byly przypadki okreslone w innych procedurach,
nalezy postepowac wedtug tych procedur.

Procedura postgpowania w  przypadku naruszenia nietykalnosci osobistej
nauczyciela lub pracownika szkoly (np. obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie,
przyczepianie karteczek, rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie
przedmiotu nalezacego do nauczyciela lub pracownika szkoly):

Powiadomienie przez $§wiadka zdarzenia (pracownika szkoly) wychowawcy, pedagoga i
Dyrektora szkoty.

Wychowaweca klasy powiadamiania rodzicow/opiekunéw prawnych sprawcy.

Dyrektor szkoty decyduje o ewentualnym wezwaniu odpowiednich stuzb.

Z przebiegu sytuacji wychowawca/pedagog szkolny sporzadza notatke stuzbowa.

Powolanie przez pedagoga szkolnego komisji wychowawczej, udzielenie kar
regulaminowych zgodnych ze Statutem szkoty (wlacznie ze skresleniem z listy uczniow).

W razie potrzeby poinformowanie przez Dyrektora szkoty odpowiednich organdéw (np. Sad
Rodzinny, prokuratura, policja).

Dalsze postepowanie uzaleznione jest od czynnos$ci 1 ustalen odpowiednich instytucji.
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Procedura post¢powania w przypadku posiadania przez ucznia przedmiotow
niedozwolonych na terenie szkoly (ostre narzedzia np. noz, zyletka, scyzoryki, zapalki,
gaz lzawiacy itp.):

Swiadek zdarzenia (pracownik szkoly) probuje nakloni¢  ucznia do  oddania
niebezpiecznego przedmiotu.

Powiadomienie przez §wiadka zdarzenia (pracownika szkoly) wychowawcy klasy oraz
pedagoga szkolnego.

W przypadku gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia
lub zdrowia, natychmiastowe powiadomienie Dyrektora szkoly i podjecie przez niego
dziatania zmierzajagcego do zapewnienia bezpieczefistwa innym uczniom (np.
odizolowanie ucznia, wezwanie odpowiednich stuzb).

Powiadomienie przez wychowawce rodzicow/prawnych opiekunéw o zdarzeniu.

Z przebiegu sytuacji wychowawca sporzadza notatke stuzbowa.

Powolanie przez pedagoga szkolnego komisji wychowawczej, udzielenie kar
regulaminowych zgodnie ze Statutem szkoly.

W razie potrzeby poinformowanie przez Dyrektora szkoty odpowiednich organéw (np. Sad
Rodzinny).

. Procedura postepowania w przypadku uzywania przez wucznia telefonu

komorkowego oraz innego sprzetu elektronicznego podczas lekcji:

. Uczen nie moze uzywac telefonu komorkowego oraz innego sprzetu elektronicznego (np.

tabletu, dyktafonu) w czasie lekcji, chyba zZe uzyskal wczesniej zgode
nauczyciela/Dyrektora szkoty.

W kazdym przypadku niedozwolonego uzywania przez ucznia telefonu komodrkowego
oraz innego sprzetu elektronicznego podczas lekcji nauczyciel ma prawo zadaé od ucznia
odtozenia sprzetu na swoje biurko.

Po lekcji uczen odbiera sprzet elektroniczny lub telefon komérkowy od nauczyciela.

Uczen, ktéoremu odebrano telefon, moze otrzyma¢ od nauczyciela odpowiedni wpis w
dzienniku szkolnym (uwage).

W przypadku gdy uczen uzywajacy telefonu komorkowego w czasie lekcji nie odda go
nauczycielowi, mimo ze zostanie o to przez niego poproszony, otrzymuje wpis do
dziennika elektronicznego (uwaga), informowani o zdarzeniu s3 rOwniez jego
rodzice/opiekunowie prawni.

W przypadku dalszego tamania zakazu uzywania sprzg¢tu elektronicznego w czasie lekcji
rozmowa wychowawcy z uczniem i jego rodzicami/opiekunami prawnymi. W razie
koniecznos$ci powotanie przez pedagoga szkolnego komisji wychowawcze;.

Procedura postepowania w przypadku, gdy pracownik szkoly znajduje na terenie
szkoly substancje przypominajaca wygladem narkotyk:

Pracownik szkoly, zachowujac niezbedne srodki ostrozno$ci, w obecno$ci drugiej osoby
(innego pracownika szkoty) zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej o0sob
niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje w
miar¢ mozliwosci ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.
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O zaistniatym fakcie informuje Dyrektora szkoty, ktory ma obowigzek wezwac policje.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i informacje
dotyczace szczegdtow zdarzenia.

Z przebiegu sytuacji $wiadek zdarzenia (pracownik szkoly) sporzadza notatke stuzbowa.
Dalsze postepowanie uzaleznione jest od czynnos$ci 1 ustalen odpowiednich instytucji.

Procedura postepowania w przypadku posiadania przez ucznia substancji
przypominajacej narkotyk:

Swiadek zdarzenia (pracownik szkoly) powinien w obecnosci innego pracownika szkoty
poprosi¢, aby uczen przekazat mu podejrzang substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolne;j
oraz kieszeni we wlasnej odziezy, ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie
co do ich zwigzku z poszukiwang substancja. Pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie
wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnos$¢ zastrzezona
wylacznie dla policji.

Swiadek zdarzenia (pracownik szkoty) powiadamia wychowawce, pedagoga oraz Dyrektora
szkoty, ktory decyduje o wezwaniu policji.

Wychowawca klasy powiadamia o zdarzeniu rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia i
wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa w szkole lub miejscu przebywania ucznia.
Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, pracownik szkoly, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja policji. Wczesniej probuje
ustali¢, w jaki sposob i1 od kogo uczen nabyt substancje.

Z przebiegu sytuacji $wiadek zdarzenia (pracownik szkoty) oraz wychowawca klasy
sporzadzajg notatke stuzbowa.

W  zalezno$ci od ustalen policji — powotanie przez pedagoga szkolnego komisji
wychowawczej, udzielenie kar regulaminowych zgodnie ze Statutem szkoty,
poinformowanie przez Dyrektora odpowiednich organdéw (np. Sad Rodzinny).

Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie
ukonczyl 18 lat, uzywa alkoholu lub innych Srodkéow w celu wprowadzenia si¢ w
stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania Swiadczace o
demoralizacji:

Przekazanie przez pracownika szkoly uzyskanej informacji wychowawcy klasy.
Wychowawca klasy informuje o sprawie pedagoga oraz Dyrektora szkoty.

Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami oraz z
uczniem w ich obecnosci. Ze spotkania sporzadza notatke stuzbowa.

Wychowawca zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania,
rodzicow/opiekundéw prawnych za§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem.

W toku interwencji profilaktycznej pedagog/psycholog szkolny moze zaproponowaé
rodzicom/opiekunom prawnym skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki.

Jezeli nadal z wiarygodnych zZrddet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji
ucznia lub zachowanie ucznia powaznie narusza normy spoteczne i/lub Statut szkoty,
powotanie przez pedagoga szkolnego komisji wychowawczej, udzielenie kar
regulaminowych, poinformowanie przez Dyrektora szkoty odpowiednich organéw (np. Sad
Rodzinny).
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Procedura postepowania w przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze w trakcie
zajec/aktywnosci szkolnych wuczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub
narkotykow:

. Nauczyciel ($wiadek zdarzenia) powiadamia o sytuacji wychowawce klasy, pedagoga i

Dyrektora szkoty.

W razie koniecznosci nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow
bezpieczenstwa nie pozostawia go samego. Stwarza warunki, w ktorych nie bedzie
zagrozone jego zycie ani zdrowie.

W celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia oraz w sytuacji zagrozenia zdrowia lub
zycia Dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe i/lub policje.

Ze zdarzenia $wiadek oraz wychowawca sporzadzajg notatke stuzbowa.

Wychowawca zawiadamia o zdarzeniu rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia. Gdy stan
ucznia na to pozwala, przeprowadza z nim rozmow¢ w obecno$ci rodzicoéw/opiekunow
prawnych.

Powolanie przez pedagoga szkolnego komisji wychowawczej, udzielenie kar
regulaminowych zgodnie ze Statutem szkoty, w razie potrzeby poinformowanie przez
Dyrektora szkoty odpowiednich organéw (np. Sad Rodzinny).

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia:

Swiadek zdarzenia (pracownik szkoty) informuje o sytuacji wychowawce klasy.
Wychowaweca klasy powiadamia o zdarzeniu rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia oraz
pedagoga szkolnego i Dyrektora szkoly.

Rozmowa dyscyplinujagca 1 profilaktyczna — powiadomienie ucznia w obecno$ci
rodzicow/opiekunéw prawnych o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia przez
osoby niepelnoletnie.

Odpowiedni wpis wychowawcy klasy w dzienniku szkolnym (uwaga).

W przypadku braku zmiany zachowania ucznia — udzielenie dalszych kar regulaminowych
zgodnych ze Statutem szkoty.

Procedura post¢epowania w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego lub
cudzej wlasnosci:

Interwencja $wiadka zdarzenia (pracownika szkoly) - powstrzymanie sprawcow,
poinformowanie Dyrektora szkoty.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcdéw osoby wskazane przez
Dyrektora szkoly przeprowadzaja rozmowy  ze wszystkimi osobami mogacymi si¢
znajdowa¢ w miejscu zdarzenia, podejmuja czynnosci majace na celu ustalenie
Sprawcy/sprawcow.

W razie potrzeby Dyrektor szkoty zawiadamia policjg.

W przypadku ustalenia sprawcéw wychowawca klasy wzywa ich rodzicow/opiekunow
prawnych i przeprowadza z nimi rozmow¢ w obecnosci pedagoga/psychologa szkolnego.

Ze zdarzenia $§wiadek oraz wychowawca klasy sporzadza notatke stuzbowa.

Wszczecie przez Dyrektora szkoty procedur prawnych majacych na celu wyciagnigcie
konsekwencji materialnych wobec rodzicow sprawcow lub odpracowanie szkody.

Pedagog szkolny powoluje komisj¢ wychowawcza, ktéra udziela kar regulaminowych
zgodnie ze Statutem szkoty.

W razie potrzeby Dyrektor szkoty zawiadamia odpowiednie organy (np. Sad Rodzinny).
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Procedura postepowania w przypadku kradziezy dokonanej na terenie szkoly:

Osoba (pracownik szkoty), ktéra otrzymala informacj¢ o =zdarzeniu, przekazuje ja
Dyrektorowi szkoty, ktory informuje wychowawce klasy osoby poszkodowane;.

Osoby wyznaczone przez Dyrektora szkoty probuja ustali¢ tozsamo$¢ sprawcy kradziezy
oraz okoliczno$ci zdarzenia.

Ze zdarzenia $§wiadek (pracownik szkotly) oraz osoby wyznaczone przez Dyrektora szkoty
sporzadzaja notatke stuzbowa.

Wychowawca klasy powiadamia pedagoga oraz rodzicow/opiekunow prawnych
poszkodowanego ucznia o zaistnialej sytuacji.

W razie potrzeby Dyrektor szkoty zawiadamia policj¢ o zdarzeniu.

W przypadku ustalenia sprawcy — powotanie komisji wychowawcze] przez pedagoga
szkolnego, poinformowanie rodzicow/opiekunéw prawnych sprawcy, udzielenie Kkar
regulaminowych zgodnie ze Statutem szkoly, w razie potrzeby zawiadomienie przez
Dyrektora szkoty odpowiednich organdéw (np. Sad Rodzinny, policja).

Procedura postepowania w przypadku uchylania si¢ przez ucznia od obowiazku
szkolnego:

1. W przypadku gdy uczen ma powtarzajace si¢ nieusprawiedliwione nieobecno$ci z
danego przedmiotu, nauczyciel zglasza ten fakt wychowawcy klasy.

2. Wychowawca klasy wyjasnia przyczyny nieobecno$ci w rozmowie z uczniem i jego
rodzicami/opiekunami prawnymi.

3. Wychowawca, po rozpoznaniu przyczyn nieobecnosci ucznia, podejmuje decyzje o
ewentualnym powiadomieniu pedagoga szkolnego.

4. W przypadku, gdy uczen systematycznie uchyla si¢ od obowigzku szkolnego,
wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego, informuje o sytuacji i wzywa do szkoty
rodzicoéw/prawnych opiekundéw ucznia, ustala przyczyny nieobecnosci.

5. Wychowawca zawiera kontrakt z uczniem w obecnos$ci jego rodzicow i pedagoga
szkolnego. Kontrakt zawiera informacj¢ o regulaminowych karach, ktérym podlegat
bedzie uczen w razie nieprzestrzegania jego postawien.

6. W przypadku gdy niemozliwe jest nawigzanie telefonicznego kontaktu z rodzicami
ucznia — po dwoch tygodniach nieobecnosci Dyrektor szkoly wysyla pisemne
zawiadomienia do rodzicéw/prawnych opiekundw o absencji ucznia.

7. Gdy absencja powtarza si¢ nadal 1 po wyczerpaniu wszelkich $rodkow
zapobiegawczych, Dyrektor szkoty wysyta do rodzicow/opiekundéw prawnych pisemne
upomnienie i wzywa do wykonania obowigzku zapewnienia regularnego uczestnictwa
w zajeciach szkolnych.

8. W przypadku braku poprawy frekwencji Dyrektor szkoly kieruje sprawe na droge
postepowania egzekucyjnego i powiadamia odpowiednie instytucje (np. Sad Rodzinny).

Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej

Zawiadomienie przez $wiadka zdarzenia (pracownika szkoty) Dyrektora i pielegniarki
szkolne;j.

Pod nieobecno$¢ pielegniarki szkolnej pomocy uczniom udziela wychowawca klasy,
nauczyciel prowadzacy zajecia lub inny pracownik szkoly.

W sytuacji udzielania pierwszej pomocy przez nauczyciela prowadzacego w tym
samym czasie zaj¢cia, Dyrektor szkoty zapewnia opieke dla pozostatych ucznidw.



4. W przypadku powaznego zagrozenia zdrowia lub zagrozenia zycia ucznia stosowana
powinna by¢ procedura postgpowania w przypadku wypadku na terenie szkoty.

5. Powiadomienie przez wychowawce klasy rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia o jego
zktym samopoczuciu i udzieleniu mu pierwszej pomocy.

6. W przypadku gdy rodzic zdecyduje, ze dziecko ma by¢ zwolnione z dalszego uczestnictwa
w zajeciach, zobowigzany jest on do osobistego odbioru ucznia ze szkoty oraz
pozostawienia pisemnej prosby w sekretariacie.

16. Procedura postepowania w przypadku wypadku ucznia na terenie szkoly:

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedlekarskiej przez $wiadka zdarzenia (pracownika szkoty)
w zaleznosci od potrzeb poszkodowanego.

2. Zawiadomienie przez $wiadka zdarzenia (pracownika szkoly) Dyrektora i pielggniarki
szkolne;j.

3. W razie potrzeby wezwanie pogotowia ratunkowego przez Dyrektora szkoty. Obserwacja
poszkodowanego do momentu przyjazdu karetki przez pielegniarke szkolna/inng osobe
wyznaczong przez Dyrektora szkoty.

4. Zawiadomienie przez Dyrektora szkoly/inng wskazang przez niego osobg
rodzicoéw/opiekundéw prawnych o wypadku ucznia.

5. Dalsze postgpowanie prowadzi Dyrektor szkoty zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.

17. Procedura postepowania w przypadku wypadku/zachorowania ucznia poza terenem
szkoly (np. w trakcie wycieczki, wyjscia):

1. Osoba sprawujaca opiek¢ nad uczniem powinna zachowac spokoj, rozpoznaé stan
poszkodowanego i1 zabezpieczy¢ miejsce wypadku, usunaé poszkodowanego (jezeli to
mozliwe) z rejonu zagrozenia, zapewni¢ mu spokoj, odsuna¢ z otoczenia zbgdne osoby.

2. Osoba sprawujgca opieke nad uczniem udziela mu pierwszej pomocy przedlekarskie;j.

3. W razie potrzeby osoba sprawujaca opieke nad uczniem wzywa pogotowie ratunkowe i
obserwuje poszkodowanego do momentu przyjazdu karetki.

4. Osoba sprawujaca opieke nad uczniem powiadamia Dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.

5. Dyrektor szkoty nadzoruje przebieg dziatan podejmowanych przez
nauczycieli/pracownikéw szkoly, decyduje o ewentualnym zawiadomieniu odpowiednich
stuzb 1 instytucji.

6. Wychowawca klasy powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych uczniow uczestniczacych
w zdarzeniu.

18. Procedura postepowania w przypadku zamachu samobéjczego ucznia:

Na co zwrdci¢ uwage — niepokojace sygnaly w zachowaniu ucznia:

a) moéwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradno$ci, braku nadziei,

b) méwienie wprost lub posrednio o samobdjstwie, pisanie listow pozegnalnych lub testamentu,
c¢) pozbywanie si¢ osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow,

d) unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie,

e) zaniechanie zaje¢, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosc,

f) przejawianie duzych zmian w zachowaniu, nastroju, wystepowanie nietypowych zachowan,



g) przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, zazywanie  narkotykow,
spozywanie alkoholu,

h) przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania itp.,

1) podejmowanie w przesztosci prob samobodjczych,

j) fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popehity samobdjstwo.

Gdy nauczyciel, wychowawca lub inny pracownik szkoly podejrzewa, ze uczen moze

wykazywa¢ sklonnosci samobdjcze powinien:

1. Zaufa¢ swojemu przekonaniu.

2. Porozmawia¢ z uczniem — spokojne wyrazi¢ trosk¢ i zainteresowanie jego stanem. Zadawaé
pytania bezposrednie — czy mysli o samobojstwie, czy podjat juz jakie$ kroki.

3. Udzielenie uczniowi informacji o mozliwos$ci uzyskania pomocy psychologicznej na terenie
szkoty 1 poza nig. Zapewnienie bezpieczenstwa.

4. Dalsze monitorowanie stanu ucznia — poinformowanie wychowawcy, rodzicow,
pedagoga/psychologa szkolnego i Dyrektora szkoty.

5. Jesli zagrozenie samobdjstwem jest realne, nalezy postgpowac zgodnie z kolejng procedurs.

Gdy proba samobdjcza ucznia ma charakter realnego zagrozenia (informacja od samego
ucznia, kolegow, rodzicow):

1. Osoba (pracownik szkoly), ktdra powzigta t¢ informacj¢, powinna zaopiekowac si¢ uczniem w
stanie kryzysu, zaprowadzi¢ go do ustronnego, bezpiecznego miejsca.

2. Zebra¢ wstepne informacje odnosnie powzigtego zamiaru.

3. W razie wysokiego ryzyka popelnienia aktu samobojstwa nalezy w atmosferze dyskrecji i
spokoju powiadomi¢ Dyrektora szkoty, ktéry wzywa odpowiednie stuzby — pogotowie ratunkowe,
policje.

4. Dyrektor szkoty o zdarzeniu zawiadamia wychowawce, psychologa/pedagoga szkolnego oraz
rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia.

5. Po powrocie ucznia do szkoly jego rodzice/opiekunowie prawni powinni przedstawié
zaswiadczenie od lekarza psychiatry, ktory zezwala uczniowi na uczestnictwo w zajeciach
szkolnych.

6. Wszyscy pracownicy szkoty powinny zapewni¢ uczniowi wsparcie, akceptacje, zrozumienie.

7. Wychowawca klasy i1 psycholog/pedagog szkolny udzielaja uczniowi pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz stale wspolpracuja z rodzicami w celu oceny ryzyka podjecia powtornej proby
samobojczej.

Gdy uczen dokona proby samobadjczej:

1. Jesli proba samobojcza miata miejsce na terenie szkoty, $wiadek zdarzenia (pracownik szkoty)
powinien niezwlocznie wezwaé odpowiednie stuzby (policj¢, pogotowie ratunkowe) i
zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia.

2. Swiadek zdarzenia (pracownik szkoty) informuje Dyrektora szkoly, ktory zawiadamia organ
prowadzacy i nadzorujacy szkote oraz rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia.

3. Dyrektor szkoty zapewnia bezpieczenstwo pozostatym uczniom i decyduje o organizacji pracy
w tym dniu.

4. Psycholog 1 pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-
pedagogicznej rodzicom/opiekunom prawnym i innym uczniom.



19. Procedura postepowania w przypadku Smierci samobdjczej ucznia na terenie szkoly:

1. Swiadek zdarzenia (pracownik szkoly) niezwlocznie wzywa pogotowie ratunkowe i policje,
nastepnie informuje Dyrektora szkoty.

2. Dyrektor szkoly zawiadamia organ prowadzacy i organ nadzoru pedagogicznego.

2. Dyrektor szkoty powiadamia rodzicoéw/opiekunow prawnych wucznia o zdarzeniu.
Organizuje 1 udziela pomocy stuzbom ratowniczym i policji w przypadku ich dziatan.
Podejmuje decyzje o dalszej organizacji pracy szkoty w tym dniu i1 zapewnieniu
bezpieczenstwa pozostatym uczniom.

3. Wychowawcy informacj¢ o $mierci ucznia przekazuja na forum swoich klas.
Przekazywany komunikat nalezy ograniczy¢ do minimum.

4. Nauczyciele i inni pracownicy szkoty sa zobowigzani do postgpowania zgodnego z aktualng
wiedza dotyczaca przeciwdziatania samobojstwom.:

- nie dopuszcza¢ do nadawania zdarzeniu zbytniego rozgtosu,

- nie dopuszcza¢ do gloryfikowania zmartego ucznia, ukazywania go jako wzoru do

nasladowania,

- nie podawac¢ szczegdtow zdarzenia (metoda, miejsce itd.),

- podkresla¢ wieloprzyczynowos¢ zaistniatego zdarzenia,

- informowac uczniow o alternatywnych metodach radzenia sobie z problemami,

- udostepnia¢ informacje o dostgpnosci pomocy psychologiczne;.

5. Dyrektor szkoty zapewnia uczniom i pracownikom szkoty specjalistyczne wsparcie

20. Procedura post¢powania w przypadku Smierci samobdjczej ucznia poza szkola:

1. Dyrektor Szkoly powiadamia organ prowadzacy i organ nadzoru pedagogicznego o
zdarzeniu.

2. Wychowawcy informacje o $mierci ucznia przekazuja na forum swoich klas.
Przekazywany komunikat nalezy ograniczy¢ do minimum.

3. Nauczyciele i inni pracownicy szkoty sa zobowigzani do postgpowania zgodnego z aktualng
wiedza dotyczacg przeciwdziatania samobojstwom:

- nie dopuszcza¢ do nadawania zdarzeniu zbytniego rozgtosu,

- nie dopuszcza¢ do gloryfikowania zmartego ucznia, ukazywania go jako wzoru do

nasladowania,

- nie podawac¢ szczegdtow zdarzenia (metoda, miejsce itd.),

- podkresla¢ wieloprzyczynowos¢ zaistniatego zdarzenia,

- informowac uczniéw o alternatywnych metodach radzenia sobie z problemami,

- udostepnia¢ informacje o dostgpnosci pomocy psychologiczne;.

6. Dyrektor szkoly zapewnia uczniom i pracownikom szkoty specjalistyczne wsparcie.

21. Procedura postepowania w przypadku zaloby po Smierci ucznia (za wyjatkiem
Smierci samobdjczej):

1. Dyrektor szkoly informuje pracownikéw o $mierci ucznia.
Wychowawcy informujg ucznidow na forum klasy o zdarzeniu, stwarzaja przestrzen na
rozmowe, rowniez z psychologiem/pedagogiem szkolnym, gdy uczniowie zglosza taka
potrzebe.
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Dyrektor szkoty stwarza  mozliwo$¢ uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych
uczniom/pracownikom szkoty.

Wychowawcy monitoruja stan psychiczny uczniow, wspoOtpracuja z
pedagogiem/psychologiem szkolnym.

Dyrektor szkoly zapewnia uczniom i pracownikom szkoty specjalistyczne wsparcie.

Procedura postepowania w przypadku epizodu psychotycznego ucznia:

Swiadek zdarzenia (pracownik szkoty) otacza ucznia opieka — nie pozostawia go samego.
Reaguje w sposob tagodny, spokojny. Dyskretnie zaprowadza ucznia w spokojne miejsce.
Swiadek zdarzenia (pracownik szkoty) wzywa, jesli to mozliwe, pielegniarke szkolng i
zawiadamia o sytuacji Dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty w razie potrzeby wzywa pogotowie ratunkowe.

Dyrektor szkoly lub inna wskazana przez niego osoba zawiadamia rodzicow/opiekunow
prawnych ucznia o zdarzeniu.

Procedura post¢powania w przypadku popelnienia przez ucznia przest¢pstwa z
Kodeksu Karnego na terenie szkoly/w czasie aktywnosci organizowanych przez szkole:

Swiadek zdarzenia (pracownik szkoly) niezwlocznie powiadamia Dyrektora szkoly,
pedagoga szkolnego oraz wychowawcg.

Osoby wyznaczone przez Dyrektora szkoty ustalaja okolicznosci czynu i $wiadkow
zdarzenia. Zabezpieczaja ewentualne dowody.

Swiadek zdarzenia (pracownik szkoly) przekazuje sprawce (o ile jest on znany i
przebywa na terenie szkoty) pod opieke Dyrektora szkoty lub pedagoga.

Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekunéw prawnych sprawcy i
ewentualnych ofiar przestepstwa.

Dyrektor szkoty powiadamia policj¢ i Sad Rodzinny (w przypadku ucznia niepetnoletniego).
Dalsze postgpowanie wobec sprawcy i udzielenie ewentualnych kar regulaminowych
uzaleznione jest od dziatan odpowiednich stuzb/organéw i dokonanych przez nie ustalen.
Podjecie dziatan interwencyjnych (pedagog/psycholog szkolny) wobec ewentualnych ofiar
przestepstwa.

Procedura post¢gpowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materialow
wybuchowych i innych niebezpiecznych substancji i przedmiotéow lub uzyskania
informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego:

Pracownik szkoly niezwlocznie powiadamia Dyrektora o zdarzeniu.

Dyrektor szkoty powiadamia odpowiednie stuzby, zapewnia bezpieczenstwo osobom
przebywajacym na terenie szkoty i podejmuje decyzj¢ o ewakuacji.

Nie nalezy dotyka¢ i przemieszcza¢ podejrzanych, niebezpiecznych przedmiotéw lub
tadunkow.

W razie podj¢cia decyzji o ewakuacji nalezy przeprowadzi¢ ja zgodnie z obowigzujacymi w
budynku instrukcjami, w sposéb spokojny 1 zdyscyplinowany.

Po przybyciu odpowiednich stuzb na miejsce, przejmuja one dalsze kierowanie akcja.



25. Procedura postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej przesylki:

1. Nie wolno opréznia¢ zawartosci podejrzanych przesyltek.

2. Nie wolno wdycha¢ oparow, dotykac, sprawdza¢ smak, przypatrywac sie z bliska.

3. Osoba, ktora otrzymata podejrzang przesylke, umieszcza ja w jednym a nastgpnie w drugim
plastikowym worku, szczelnie je zamykajac (zawigzac, zaklei¢ tasma)

4. Osoba, ktora otrzymata podejrzang przesyltke, informuje o sytuacji Dyrektora szkoty.

5. Dyrektor szkoly powiadamia odpowiednie stuzby.

Cechy charakterystyczne dla niebezpiecznych przesytek:

- podejrzane opakowanie,

- odrgczny lub nieczytelny adres,

- nieprofesjonalnie napisany adres,

- otwory w kopercie,

- twarda koperta,

- nieroOwnomierne rozlozenie wagi,

- zastrzezenia (poufne, do rak wiasnych, itp.)
- wystajace druty lub folia,

- zapach,

- thuste plamy, zaolejenia, przebarwienia,

- emitowane dzwigki,

- brak adresu nadawcy lub brak jakichkolwiek znakéw, kto moze by¢ nadawca.

26. Zasady kontaktowania si¢ z mediami w sytuacji kryzysowe;j:

1. Za kontakty z mediami odpowiada rzecznik prasowy Politechniki Wroctawskie;.

27. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia wystapienia zjawiska ne¢kania w
szkole:

1. Kazdy petnoletni uczen lub rodzice niepetnoletniego ucznia oraz kazdy nauczyciel/pracownik
szkoty, ktory uzna, ze doswiadcza ngkania ze strony innego ucznia lub pracownika szkoty, moze
wystapi¢ z pisemng skarga do Dyrektora szkoty.

2. Zgloszenie powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

- opis dziatania lub zachowania bedacych zdaniem zglaszajacego ngkaniem,

- wskazanie z imienia i nazwiska osoby lub osob, ktore zdaniem zglaszajacego sa sprawcami
n¢kania,

- uzasadnienie oraz dowody potwierdzajace, ze przedstawione w zgloszeniu dzialania lub
zachowania majg lub miaty miejsce,

- date 1 wlasnoreczny podpis zglaszajacego.

3. Dyrektor szkoty kazdorazowo, w ciggu siedmiu dni roboczych od dnia zlozenia skargi, powotuje
Komisje, ktéra ma za zadanie wyjasni¢, czy zgloszenie jest zasadne.

4. Komisja sktada si¢ z trzech cztonkéw. W jej sktad wchodza: Wicedyrektor szkoty,



pedagog/psycholog szkolny i wychowawca klasy. Wyjatek stanowi sytuacja, gdy jedna z wyzej
wymienionych oso6b jest podejrzewana o ngkanie ucznia. Wowczas Dyrektor wskazuje
odpowiedniego zastepcg.

5. Z posiedzen komisji sporzadzane sg notatki, ktore podpisuja osoby obecne na spotkaniach.
Postepowanie komisji ma charakter poufny.

6. Po wystuchaniu wyjasnien poszkodowanego ucznia i jego rodzicéw oraz po przeprowadzeniu
postepowania dowodowego komisja przedstawia Dyrektorowi szkoty wnioski.

7. W przypadku potwierdzenia wystgpowania zjawiska ngkania Dyrektor szkoty podejmuje decyzje
w sprawie udzielenia kar przewidzianych w Statucie szkoly wobec winnego ucznia lub podejmuje

odpowiednie dziatania dyscyplinarne i prawne wobec winnego pracownika szkoty.

28. Procedura post¢gpowania w przypadku ujawnienia cyberprzemocy (na podstawie
materialow edukacyjnych Fundacji Dzieci Niczyje):

1.Ujawnienie przypadku cyberprzemocy.

2. Powiadomienie Dyrektora szkoty, wychowawcy, pedagoga/psychologa.

3. Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia, zabezpieczenie dowoddw przez osoby wskazane przez
Dyrektora szkoty. Analiza zdarzenia.

4. Gdy sprawca jest nieznany, Dyrektor szkoty przerywa akt cyberprzemocy (zawiadamia
administratora serwisu), w razie potrzeby powiadamia policje, ktéora podejmuje odpowiednie
czynnosci.

6. Gdy sprawca jest znany, Dyrektor szkoty w razie potrzeby powiadamia policje i/lub Sad
Rodzinny, ktdére podejmuja odpowiednie czynnosci.

7. Wychowawca klasy powiadamia rodzicoéw/opiekundéw prawnych sprawcy o zdarzeniu i
przeprowadza z uczniem rozmow¢ w ich obecno$ci. Wraz z pedagogiem szkolnym zobowigzuja
ucznia do zaprzestania takiego postgpowania i usunig¢cia materiatéw z sieci.

8. Pedagog szkolny powotluje komisje wychowawcza, ktora udziela kar regulaminowych zgodnych
ze Statutem szkoty. Zawarcie kontraktu z uczniem.

9. Wychowawca klasy powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia o dalszym postepowaniu
i konsekwencjach.

10. Pedagog/psycholog szkolny zapewniaja pomoc psychologiczno-pedagogiczng uczniowi
sprawcy 1 wraz z wychowawca monitorujg sytuacj¢ ucznia.

7. Dziatania wobec ucznia — ofiary cyberprzemoc podejmowane przez wychowawce klasy:

- rozmowa (wsparcie, porada),

- analiza zdarzenia,

- poinformowanie rodzicéw/opiekunow prawnych poszkodowanego ucznia o zdarzeniu, o
dziataniach szkoly, porada i pomoc,

- zapewnienie pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniowi,

- monitorowanie sytuacji ucznia.



