Procedura przyjecia ucznia do Akademickiego Liceum
Ogolnoksztatcgcego Politechniki Wroclawskiej

§1
Zasady ogo6lne
1. Zasady rekrutacji do klas pierwszych okreslone zostaty odrebnym regulaminem rekrutacji.

2. O przyjecie w trakcie roku szkolnego mogg si¢ ubiegac¢ uczniowie liceum lub technikum
(przejscie z jednego typu szkot do innych po spetnieniu warunkow ujetych w procedurze).

3. O przyjecie do klasy programowo wyzszej mogg si¢ ubiega¢ uczniowie, ktérzy ukonczyli
klase programowo nizszg w liceum lub technikum.

4. Decyzje o przyjeciu do szkoty podejmuje Dyrektor szkoty.
§2
Wymagane dokumenty

1. Prawni opiekunowie / Kandydat ubiegajac si¢ o przyjecie do klasy pierwszej w trakcie
trwania roku szkolnego musi zlozy¢ w sekretariacie szkoty:

- podanie z uzasadnieniem powodu decyzji o zmianie szkoty, a takze wskazaniem profilu
klasy i preferowanego jezyka obcego,

- $wiadectwo ukonczenia szkoly podstawowej,
- zaswiadczenie o wyniku egzaminu 8 klas,
- trzy zdjecia.

2. Prawni opiekunowie / Kandydat ubiegajac si¢ o przyjecie do klasy wyzszej musi ztozy¢é w
sekretariacie szkoty:

- podanie z uzasadnieniem powodu decyzji o zmianie szkoty, a takze wskazaniem profilu
klasy oraz jezyka obcego, ktorego dotychczas si¢ uczyt,

- $wiadectwo ukonczenia szkoty podstawowej,

- zaswiadczenie o wyniku egzaminu 8 klas,

- dotychczas uzyskane $wiadectwa w szkole podstawowej lub ponad ponadpodstawowej,
- trzy zdjecia.

3. W wypadku, kiedy uczen przenosi si¢ w trakcie roku szkolnego, do wyzej wymienionych
dokumentow nalezy dotaczy¢ takze:

- zaswiadczenie o przedmiotach ujetych w szkolnym programie nauczania a realizowanych
przez ucznia w szkole, do ktorej dotychczas uczeszczat,
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- zaswiadczenie o wyniku klasyfikacji $srédrocznej w danym roku szkolnym,

- za§wiadczenie o ocenach czastkowych uzyskanych z poszczegdlnych przedmiotow w
szkole, do ktorej uczen dotychczas uczeszczal.

§3
Terminy i miejsce sktadania dokumentow

1. Ustala sie, iz ostateczny termin sktadania podan przez ucznia lub jego rodzica (prawnego
opiekuna) w sekretariacie szkoty uptywa:

- 15 pazdziernika - w trakcie trwania pierwszego potrocza w danym roku szkolnym,

- do konca lutego danego roku — w trakcie trwania drugiego potrocza w danym roku
szkolnym.

2. W wypadku klasy programowo najwyzszej ustala si¢, iz terminem nieprzekraczalnym jest
30 wrze$nia danego roku szkolnego.

3. W sytuacjach szczegdlnie uzasadnionych, jak zmiana miejsca zamieszkania, dopuszcza si¢
mozliwo$¢ sktadania dokumentéw w innych terminach.

4. Dokumenty, o ktorych mowa w §2, ust. 1, pkt.1-3, nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty.
§4
Zasady rozpatrywania podan

1. Dyrektor w terminie 7 dni od ztoZenia dokumentoéw dokonujg ich analizy w celu ustalenia,
czy uczen:

- moze zostac przyjety do wskazanej w podaniu klasy bez koniecznoS$ci przeprowadzania
egzaminow klasyfikacyjnych lub zaliczenia roznic programowych,

- musi zaliczy¢ roéznice programowe wynikajace z niezrealizowania przez niego w
poprzedniej szkole przedmiotow objetych planem nauczania w danym oddziale,

- musi przystapi¢ do egzaminu klasyfikacyjnego z przedmiotdéw niezrealizowanych przez
ucznia w poprzedniej szkole a obejmujacych szkolny plan nauczania dla oddzialu, w ktérym
zamierza kontynuowac nauke.

2. Na podstawie analizy dokumentéw Dyrektor w ciggu 14 dni wydaje zgode na przejscie z
jednego typu szkoty do inne;.

3. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach przed podjeciem ostatecznej decyzji 0
przyjeciu do szkoty Dyrektor moze wyznaczy¢ termin spotkania z uczniem oraz jego
rodzicem (prawnym opiekunem).
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§5
Wydawanie decyzji

1. Decyzja o przyjeciu do szkoty wydawana jest na specjalnym druku zawierajgcym w
szczegblnosci:

- imi¢ 1 nazwisko ucznia,

- date przyjecia do szkoty,

- nazwe¢ 1 rodzaj szkoly, w ktoérej uczen do tej pory realizowal obowigzek nauki,
- klase 1 profil, do ktorej uczen zostat przyjety.

2. W razie koniecznos$ci przeprowadzenia egzamindéw klasyfikacyjnych lub zaliczenia rdznic
programowych decyzja o przyjeciu ucznia oprocz informacji podanych w ust. 1 zawiera:

- nazwy przedmiotow,
- zakres materiatu,
- termin i forme zaliczenia.

3. Powyzsza decyzje otrzymuje rodzic, a jeden egzemplarz stanowi zatacznik do arkusza ocen
ucznia.

4. Dyrektor nie wyraza zgody na przejscie ucznia z jednego typu szkoty do innej, jezeli:
- nie ma wolnego miejsca we wskazanym przez niego oddziale,
- ztozone przez kandydata dokumenty sa niekompletne,

- podanie wptyneto po terminie wskazanym w §3, ust. I, a nie zachodza okoliczno$ci zapisane
w §3, ust. 3 niniejszej procedury,

- stwierdzi znaczgce roznice pomigdzy planem nauczania realizowanym w dotychczasowej
szkole a obowigzujacym we wskazanym przez ucznia oddziale.

§6
Egzaminy klasyfikacyjne i ich terminy

1. Egzamin klasyfikacyjny sktada si¢ z czesci pisemne;j i ustnej i przeprowadzany jest przez
nauczyciela prowadzacego dany przedmiot, w obecnosci wskazanego przez Dyrektora szkoty
nauczyciela prowadzacego takie same lub pokrewne zajecia edukacyjne.

2. Termin i zakres materiatu obowiazujacego na egzaminie klasyfikacyjnym ustala si¢ z
uczniem i jego rodzicami (prawnymi opiekunami).
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3. Z przeprowadzonego egzaminu sporzadza si¢ protokot zawierajacy w szczegdlnosci:
- imiona i nazwiska nauczycieli przeprowadzajacych egzamin,

- termin przeprowadzenia egzaminu,

- zestawy zadan wylosowane przez zdajacego,

- wynik egzaminu i uzyskang oceng,

4. Do protokotu dotacza si¢ pisemne prace ucznia i zwi¢ztg informacj¢ o ustnych
odpowiedziach ucznia. Protokot stanowi zatacznik do arkusza ocen ucznia.

5. Ustata sie, iz terminem nieprzekraczalnym dla przeprowadzenia egzaminu
klasyfikacyjnego dla uczniow przyjetych:

- do dnia 31 sierpnia danego roku — jest 31 pazdziernika danego roku,
- do dnia 15 pazdziernika danego roku — jest 31grudnia danego roku,
- do konca lutego danego roku — jest 30 kwietnia danego roku.

6. W wypadku klasy programowo najwyzszej ustala sie, iz terminem nieprzekraczalnym dla
przeprowadzenia egzaminu klasyfikacyjnego jest 31 grudnia danego roku szkolnego.

7. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wyznaczenia innego
terminu w celu przeprowadzenia egzaminu klasyfikacyjnego.

§7
Zaliczenie roznic programowych

1. Zaliczenie r6znic programowych wynikajacych z niezrealizowania przez ucznia w
poprzedniej szkole przedmiotow objetych planem nauczania w danym oddziale odbywa si¢ w
formie egzaminu ustnego przeprowadzanego przez nauczyciela uczacego dany przedmiot.

2. Termin i zakres materialu obowigzujacy na zaliczeniu ustala nauczyciel 1 uczen
przystepujacy do zaliczenia.

3. Po przeprowadzonym zaliczeniu nauczyciel uczacy danego przedmiotu odnotowuje ten fakt
w dzienniku lekcyjnym. Na stronie z nauczanym przedmiotem dokonuje wpisu, ktory
powinien zawiera¢: imi¢ 1 nazwisko ucznia, date zaliczenia i1 zakres zaliczonego materiatu
oraz formute ,,zaliczyt/a” lub ,,nie zaliczyt/a”.

4. Ustala sig, iz terminem nieprzekraczalnym dla zaliczenia r6znic programowych dla
uczniéow przyjetych:

- do dnia 31 sierpnia danego roku — jest 31 pazdziernika danego roku,
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- do dnia 15 pazdziernika danego roku — jest 31 grudnia danego roku,
- do konca lutego danego roku — jest 30 kwietnia danego roku.

5. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wyznaczenia innego
terminu w celu przeprowadzenia egzaminu z zakresu zaliczenia roznic programowych.

§8
Wychowawca klasy
1. Obowiazkiem wychowawcy klasy, do ktorej przyjety zostal nowy uczen, jest:
- wpisanie ucznia na list¢ w dzienniku lekcyjnym,

- przeprowadzenie rozmowy wprowadzajacej z uczniem i jego rodzicem (prawnym
opiekunem),

- Wypisanie arkusza ocen dla przyjetego ucznia,

- sprawdzenie przed koncoworoczng rada klasyfikacyjna, czy uczen przystapit do egzaminu
klasyfikacyjnego z wyznaczonego przedmiotu lub czy zaliczyt w ustalonych z nauczycielem
terminach r6éznice programowe,

- poinformowanie wlasciwego wicedyrektora o zaliczeniu przez ucznia badz niezaliczeniu
egzaminow klasyfikacyjnych lub réznic programowych.

§9
Nauczyciel uczacy w danym oddziale

1. W wypadku ucznia przyjetego na podstawie decyzji, o ktorej mowa §5, ust. 2 niniejszej
procedury, nauczyciel prowadzacy zaj¢cia w oddziale z przedmiotow wymienionych w
powyzszej decyzji zobowigzany jest do:

- przekazania uczniowi w terminie 14 dni od przyjecia go do szkoty zakresu materiatu
obowigzujacego na egzaminie klasyfikacyjnym z prowadzonego przez tego nauczyciela
przedmiotu i odnotowanie tego faktu w dzienniku lekcyjnym,

- sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego egzaminu i ztozenia go w sekretariacie szkoty,

- okreslenia nie pozniej niz w ciggu 14 dni zakresu materiatu 1 terminu zaliczenia roznic
programowych i odnotowania tego faktu w dzienniku lekcyjnym,

- odnotowania w dzienniku lekcyjnym na stronie z nauczanym przedmiotem faktu
uzupelnienia rdznic programowych,

- poinformowania wychowawcy o uzupetnieniu réznic programowych przez ucznia w
wyznaczonym terminie.
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§10
Sekretariat szkoty

1. Pracownicy sekretariatu szkoty odpowiedzialni sg za niezwloczne poinformowanie ucznia i
jego rodzica (prawnego opiekuna) o decyzji podjetej przez Dyrektora.

2. Pracownicy sekretariatu szkoty w wypadku pozytywnej decyzji o przyjeciu do szkoty
odpowiadajg za:

- niezwloczne wystosowanie pisma do szkoty, w ktorej uczen realizowat dotychczas

obowigzek nauki, z prosba o przestanie kopii dokumentéw zwigzanych z jego wynikami
nauczania,

- niezwloczne wystawienie legitymacji szkolnej,

- niezwloczne dokonanie wpisu nowo przyjetego ucznia do ksiggi uczniow.



